
Modelo de roteiro para abertura de evento 

Mestre  de  Cerimônia –  Boa  noite,  senhoras  e  senhores.  Em  nome  da  (nome  da
Entidade) iniciamos neste momento a cerimônia de (nome do evento), com o objetivo
de (objetivo e finalidade do evento).. 

(Breve histórico do evento)

Saudamos as autoridades aqui presentes e convidamos para compor a mesa (por ordem
de precedência, sendo da mais importante para a menos importante): 

1. ............................

2. ............................................

3. ...........................................

4. .........................................

5. ........................................................

6. ......................................................

7. ..........................................................

Registramos e agradecemos a presença do Senhor ...... (nominar autoridades presentes
que estejam ocupando a primeira fileira). 

Saudamos  ainda  as  demais  autoridades,  de  forma  especial  aos  coordenadores,  vice
diretores, alunos, professores, servidores, imprensa e a comunidade aqui presente.

Mestre de Cerimônia - Convidamos a todos para ouvirmos o Hino Nacional Brasileiro,
cantado pela Profa. ..........................

Mestre  de  Cerimônia –  (Comentários  sobre  o  evento.  Pode  ser  apresentado  um
documentário, vídeo institucional, etc...)  Exemplo:  O vídeo que iremos assistir  neste
momento (...)

Vídeo sendo apresentado

Mestre de Cerimônia - Para dar as boas-vindas, convidamos o Senhor (Fulano de Tal),
presidente do (nome da Entidade)..

Senhor Fulano de tal falando

Mestre  de Cerimônia -  Para falar em nome da  (Entidade tal)  convidamos o Senhor
Sicrano de Tal.

Senhor Sicrano de Tal falando

Mestre de Cerimônia - Neste momento, passamos a palavra para o Senhor Fulano de
Tal, (seu cargo).



Senhor Fulano de Tal falando 

Mestre  de  Cerimônia – Agora,  com a palavra,  o  Senhor  Beltrano de Tal,  neste  ato
representando o Senhor ....................., da (Instituição tal). 

Senhor Beltrano de Tal falando.

Mestre  de  Cerimônia –  Neste  momento,  para  proferir  sua  mensagem,  fará  uso  da
palavra o Senhor Fulano de Tal, presidente da  (Instituição). (Nas cerimônias em que
comparecer o Prefeito, ele é o último a se pronunciar r por ser a autoridade máxima do
Município.  No momento das falas, a ordem de precedência é inversa à da saudação
inicial às autoridades).

Senhor Fulano de Tal falando.

Mestre de Cerimônia – E assim, com a mensagem do Senhor Fulano de Tal, encerramos
neste momento a solenidade de abertura do  (evento). Convidando as autoridades para
que ocupem seus lugares na primeira fila deste auditório e acompanhem, na sequência,
as atividades. A todos uma boa noite. Muito obrigado (a).
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